
CURSO: COMO ORGANIZAR E ADMINISTRAR ESCRITÓRIOS DE ENGENHARIA E 
DE ARQUITETURA 

 
Carga horária: 8 horas 
 
Público alvo: Engenheiros, Arquitetos, seus sócios e funcionários 
 
Disponibilidade: manhã, tarde, noite e sábados 
 
Apresentação do curso: 
Trata-se de um curso concentrado com o objetivo de apresentar aos profissionais de Engenharia e 
Arquitetura noções gerais de Administração e Empreendedorismo, fornecendo os conhecimentos 
necessários para um profissional iniciar seu próprio negócio com maiores chances de sucesso, evitando 
as armadilhas mais comuns e sabendo contornar ou vencer os obstáculos típicos de uma atividade 
empreendedora. 
 
Objetivos do curso: 
Ao final do curso o participante deverá ser capaz de reconhecer os principais termos utilizados na 
administração, fazendo relação entre eles e identificando as confusões e mitos mais freqüentes; Deverá 
ser capaz de reconhecer as principais áreas da administração: financeira, recursos humanos, produção, 
mercado; Compreenderá os princípios da Administração Estratégica; Entendera os princípios do 
empreendedorismo, as principais características dos empreendedores e as ferramentas de gestão que 
concorrem para o sucesso das empresas.  
 
Programa do curso: 
1 Administração 
--- O que é administração 
--- Breve histórico 
--- Áreas da administração 
2 Administração Financeira em escritórios 
    de Engenharia e Arquitetura 
--- O que é importante observar (e controlar) na contabilidade de uma empresa de Engenharia ou de 

Arquitetura 
--- O que é importante observar (e controlar) nas finanças de uma empresa de Engenharia ou de 

Arquitetura? 
--- Fluxo de Caixa 
--- Princípios de precificação para serviços de Engenharia e Arquitetura.  
3 Administração de Pessoas em escritórios 
    de Engenharia e Arquitetura 
--- O que a administração de pessoas em uma empresa de Engenharia ou de Arquitetura tem de 

especial?  
--- Como selecionar e manter bons funcionários? 
--- Como transformar funcionários em aliados nas estratégias de marketing? 
4 Administração da Produção em escritórios 
    de Engenharia e Arquitetura 
--- O que significa PRODUÇÃO para um escritório de engenharia ou Arquitetura? 
--- Como planejar e controlar a produção 
5 Administração de Mercado: Marketing 
--- Marketing x Propaganda e Publicidade 
--- O que é, afinal, Marketing ? 
--- Para que serve o Marketing ? 



--- Como se define o marketing de uma empresa? 
--- O que o Marketing tem a ver com Vendas ? 
--- Como o marketing reduz a importância da questão do preço na relação com o mercado 
4. Empreendedorismo 
--- O que é empreendedorismo 
--- Quais as características de um empreendedor? 
--- O que é um intra-empreendedor 
--- As ferramentas de gestão à serviço dos empreendedores 
6. Encerramento 
--- Avaliação do Curso pelos participantes 
--- Conclusões Finais 
 
Aplicabilidade após o curso: alta 
 
Profundidade do tema: média 
 
Material didático disponível: apresentação power point, apostila e vídeos 
 
INSTRUTOR: Enio Padilha 
 
Título profissional: Engenheiro Eletricista 
Especialista em Marketing Empresarial 
Mestre em Administração 
 
Carteira CREA: 21964-8 – CREA-SC 
 
Breve currículo: 
Engenheiro Eletricista formado pela Universidade Federal de Santa Catarina (1986) e Mestre em 
Administração pela UNIVALI (2007). Apresenta cursos e palestras sobre gestão de empresas para 
profissionais e estudantes de Engenharia, Arquitetura e Agronomia em todo o Brasil. Seus cursos e 
palestras já tiveram a participação de mais de 15.000 profissionais e mais de 150 cidades de TODOS 
os estados brasileiros.  
www.eniopadilha.com.br  
 
Publicações: 
Autor dos livros 
"Marketing para Engenharia, Arquitetura e Agronomia", 
"Marketing Pessoal & Imagem Pública", 
"3 Minutos de Marketing", 
"Os Pecados de Marketing na Engenharia e na Arquitetura" 
"Negociar e Vender Serviços de Engenharia e Arquitetura". 
(total de 30 mil exemplares vendidos) 
Cidade: Balneário Camboriú-SC 
 
Disponibilidade para viagens: sim 
 
INFRAESTRUTURA E EQUIPAMENTOS: sala até 50 pessoas e equipamento de som (caixa de som 
amplificada é suficiente). Demais equipamentos são fornecidos pelo palestrante. 
 
Curitiba, 20 de janeiro de 2011. 


