SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia do Parana

DEVERA EXISTIR UMA ART DE DESEMPENHO CARGO/FUNCAO PARA CADA PROFISSIONAL
INDICADO PARA SER O RESPONSAVEL TECNICO.

Atencéo 1: Em caso de registro de consorcio sem CNPJ, deve ser utilizada a ART de Desempenho de
Cargo/Funcao referente a empresa consorciada pela qual o profissional responde.

Atencéo 2: O contratante da ART DE INGRESSO EM CONSORCIO e a data de inicio sdo relacionadas
ao consorcio e nao a empresa consorciada (exceto quando o consércio ndo tem CNPJ).

Atencédo 3: Quando o profissional ja responder por uma das empresas parte do consércio, a carga
horéria, o salario e o tipo de contrato deverdo ser os mesmos que os da empresa pela qual ja responde.

Preenchimento Passo a Passo

Atencéo! Nao basta apenas preencher a ART de Desempenho de Cargo/Funcéo Técnica ao Crea-PR.
Devera ser protocolado Ingresso de Novos Responsaveis Técnicos ou Ingresso de Quadro Técnico

preenchendo o formulario em nosso site, clique em Empresa > Formularios Online > Represento uma
Empresa > Responsabilidade Técnica e Quadro Técnico > Ingresso de Responsavel Técnico ou Ingresso
de Quadro Técnico, conforme o caso.

Para o preenchimento da ART: na pagina inicial do site do Crea-PR, clique em Profissional > Area
Restrita, abrira a tela de Login/Senha.

O Login Profissional € o nimero da carteira, sendo:

UF => sigla do estado do seu Crea de origem (estado onde solicitou seu 1° registro).
N° da carteira => nimero de registro do seu Crea de origem.
Tipo => D para profissionais de nivel superior e TD para profissionais de nivel técnico.

A Senha Profissional é enviada a todos os profissionais assim que o registro é deferido. Caso nao
possua, utilize a opgao "Caso ndo tenha uma senha ou nado lembre sua senha, clique aqui." ou entre em
contato com a Central de Informacdes pelo telefone 0800 041 0067.

1° Passo - Digite os dados e a senha.

5

CREA-PR dj Rua Dr. Zamenhof, 35 . Alto da Gléria . CEP 80.030-320 . Curitiba . Parana

Conselho Regional de Engenharia Fone (41) 3350-6700 . 0800 041 0067 . www.crea-pr.org.br

e Agronomia do Parané




SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia do Parana

Area Restrita Site do Crea-PR

Login Profissional Login Empresa

Acesso ara nais com registronisto no Crea-PR

0 para empresas com registro no Crea-PR

UF N da carteira Tipo N.° do registro
senha Senha

) Acessar minha area restrita #) Acessar minha area restrita

Caso o tenha uma senha ou ndo lembre sua senha, cioue Caso ndo tenha uma senha ou ndo lembre sua senha, clique

Nao conseguiu fazer o seu login?

« Em caso de dividas ou dificuldades no acesso, verifique anais de atendimento ou ligue para "

2° passo - Cliqgue no menu ART no topo da pagina.

.CBEA-PR B0 ;T Sewigos-  Fnancaio~  Aendmento~
.

Para acessar os servicos disponiveis, utilize 0s menus na parte superior da pagina

Este & 0 seu acesso n.° 1441. Seu Gitimo acesso ol em 14/03/2018 12:10

& Quadro de avisos

(@ Anuidade:
Constam débitos de anuidade em aberto. Clique aqui para verificar.

0 Alertas:
Atengéo! Vocé possui 1 agbes pendentes cujos alertas ainda no foram visualizados. Clique aqui para ver.

3° passo - Clique na primeira opc¢ao "Digitar uma nova ART"

Financeiov  Alendimento~  Sistemas~

Digitar uma nova ART
Listar ARTS digitadas via Internet e n3o finalizadas (pendentes)
» Listar ARTS emitidas via Internet e o quitadas

» Impresséo de ARTs emitidas via Internet e quitadas

» Reimpresséo de ARTs quitadas e sem ieguiaridades

» Restaurar ARTS excluidas

» Liberagdo de preenchimento de ART pela empresa  tovo ]

Servigos On-Line de ARTs

» Reificagio de ARTS

» Baixa de ARTs por obra/servico concluido

» Solcitagéo de Anaiise de ART para CAT Oniine

» Solicitagéio de Acervo Técnico com ou sem Atestado

» Consultar/Reimprimir Acervos Emitidos

Consulta de ARTs

» Consulta de ARTs irregulares
» Consultar ARTS

» Lista de ARTs emitidas com valor pago divergente =3
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4° passo - Selecione o Tipo da ART

e Agronomia do Parana

Clique na ART que deseja preencher. Neste caso, selecione "ART Desempenho de Cargo/Funcéo
Técnica”.

ART Obra ou Servico Técnico (Principal

Selecione o Tipo de ART desejada

® Nova ART

ARTs Especificas

® Ante Projeto

® Desempenho de Cargo/Funcdo Técnica
306 para entidade beneficente @

® Inspecdo Veicular
* Vinculo empregaticio com empresa publica e/ou drgdo publico

Vinculacdo de ART

F

Recuperacdo, Substituicdo e ART de atividade desenvolvida no exterior

5° passo - Selecione o Titulo

Quando o profissional possuir mais de um titulo em seu cadastro, devera escolher aquele que define as
atribuigOes para os servigos desta ART na aba Titulo.

Clique em Avancar.

Carteira: PR-0/D
Nome: CREA-PR

Selecions abalxe o titulo que deseja utilizar para o preenchimento desta ART

Titulo: |

=€ Vg

AGRONOMO

BACHAREL EM CIENCIAS DE ENGENHARLIA MECANICA

DOUTOR EM ENGENHARLA CIVIL
ENGENHEIRA AMBIENTAL

ENGENHEIRA CIVIL

ENGENHEIRA DE MINAS

ENGENHEIRA DE PESCA

ENGENHEIRA ELETRICISTA

ENGENHEIRA GECLOGA

ENGENHEIRA QUIMICA

ENGENHEIRD AGRIMENSOR

ENGENHEIRD AGRONOMO

ENGENHEIRC CARTOGRAFD

ENGENMEIRD DE CONTROLE E AUTOMASED
ENGENHEIRD DE SEGURANCA DO TRABALHO
ENGENHEIRC FLORESTAL

ENGENMEIRO MECANICO

GEQGRARD

TECNICA EM EDIFICACOES

TECHICE EM AGRIMENSURA

il

..|
>
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6° passo - Preencha os campos conforme o contrato com a empresa, escolhendo somente uma das
opgbes em cada campo:

Tipo de Contrato: Preencha com uma das opcdes:

05- Vinculo Empregaticio - Essa modalidade de contrato é exclusiva para profissionais com
vinculo de trabalho regido pela CLT ou Estatutario, ou seja, para os profissionais que podem

comprovar o vinculo com a empresa por meio de carteira de trabalho ou livro/ficha de registro de
empregado.

06- Outros - Utilizar para todos os outros tipos de contrato que ndo sejam vinculo empregaticio.

Atividade Técnica: preenchido automaticamente pelo sistema (ndo deve ser alterado)
“Desempenho de Cargo ou Funcao Técnica"

Area de Competéncia Profissional
Selecione um dos cédigos de acordo com a sua modalidade profissional.

Tipo de Obra: preenchido automaticamente pelo sistema (n&o deve ser alterado)
"Desempenho Cargo/Funcgéo"

Clique em Avancar

e

{ SELECIONE ENTRE A5 OPCOES A SEGUIR APENAS AQUELA PARA AS QUAIS POSSUI
LATRIBUIGGES PROFISSIONAIS DE ACORDO COM O SEU REGISTRO NO CONSELHO.

Tipe de Contrato
| CLIQUE AQUI PARA SELECIOMAR O TIPO DE CONTRATO [=] 0 que & issa”?

Atividade Téonica

7 || CESEMPENHOD DE CARGO O FUNCED TECHICA ]
Area de Competéncia Profissional
|| CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR & AREA DE COMPETENCIA =]
Tips de Obra
022 || DESEMPENHO CARGO/FUNCAD [=]
<< Voltar Cancelar ART Deixar ART pendente | Awangar == |
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Conselho Regional de Engenharia
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7° passo - Dados e Localiza¢do da empresa contratante
Informe os dados e enderego completo do contratante. O campo telefone nao é obrigatorio.

Caso o contratante seja estrangeiro e ndo possua CPF ou CNPJ, marcar o flag “Clique aqui para o caso
de contratante estrangeiro (sem CPF ou CNPJ)

Se desejar, pode reaproveitar os dados de contratantes de ARTs anteriores. Para isso, cliqgue no botédo
“Importar Contratante” e selecione o desejado.

Importar contratantes na ART

FECHAR

TMPORTAR <::] 2

Selecionar todos

Sel. Nome CEP Endereco Nimero Bairro Cidade Estado CNP1/CPF
&) CREA-PR 80030320 R DOUTOR ZAMENHOF 123 ALTO DA GLORIA CURITIBA PR
1

Local de Desempenho do Cargo/Funcgéo

Informe o endereco no qual sera desempenhado o cargo/fungédo. Caso o endereco do desempenho
coincida com o endereco do contratante, clique em "Copiar Endereco do Contratante".

Clique em Avancar.

Empresa de outro estado, registrando (constituindo) filial no Parana, deve informar o enderego do
desempenho do cargo/funcao da filial no Parana.

Empresa de outro estado, registrando sucursal, agencia ou escritério e que ndo tenham
endereco no Parana devem informar o seu endereco de desempenho do cargo/funcao no estado
de origem.

ART Online PR-0/D TESTE )
Desempenho de Cargo/Funcdo ART 20181197964 Ajuda {mponmn coumAmuTF_] _

Clique aqui (] para o caso de contratante estrangeiro (sem CPF ou CNPJ). _

Nome ou Raz3o Social do Contratante Nome Social do Contratante Telefone CPF/CNP]

INCRA E-MAIL

ceP | | cidade| | “FD A cidade e o estado serdo fornecidos a partir do CEP.
Consultar CEP

Endereco do Contratante Nimero Bairro Compl

[J A empresa contratante é enquadrada no MET

cer | cdaa ol | Copiar Enderga o conratane | <

Endereco Nimero
Bairro Latitude (Ex.: -25,494775) Longitude(Ex.:-

‘ I 49,427487) e

Informar somente para obras/servigos no Brasil.

Tipo de Obra: 022 DESEMPENHO CARGO/FUNCEQ
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8° passo - Preencha os Dados Contratuais

As informagdes referentes a carga horaria e remuneracéo devem ser sempre de acordo com as
informagdes constantes no comprovante de vinculo empregaticio apresentado.

- Carga Horéria: informe a quantidade de horas que trabalhara para essa empresa. Exemplo: 4.

Obs.: no preenchimento da ART o profissional consegue inserir valor fracionado da carga horaria
(decimal), mas na impresséo da ART o sistema arredonda automaticamente o valor para mais ou para
menos, conforme exemplos:

- Unidade: informe a unidade. Exemplo: H/D (Horas diarias), H/S (Horas Semanais).

- Valor da Remuneracéo: Informe o valor do salario, pré-labore, ou ainda, selecione uma das opgdes
(sim ou nao), respondendo ao questionamento "Recebe salario igual ou superior ao minimo profissional:".
O profissional nomeado para cargo publico (funciondario ndo celetista) deve marcar a opcao pro-labore. A
remuneracao citada devera estar conforme o vinculo que sera apresentado, se necessario devera ser
feita atualizacéo (casos de carteira de trabalho desatualizada)

- Data de Inicio: A data de inicio inserida na ART devera ser a data do vinculo do profissional com a
empresa.

Excecdo: Somente nos casos em que o profissional obteve seu registro/visto no Crea-PR ap0s o
vinculo com a empresa, a data de inicio no preenchimento da ART, sera a data do registro/visto do
profissional.

- Conclusdo: Deixar em branco ou se desejar podera indicar a data de saida do profissional conforme o
vinculo. Neste caso a ART sera baixada na data citada.

Clique em Avancar

Carga Horaria Unidade

|-Un- v|
Preencha com a carga - Unidade - "
hordria, com arredondamento
de minutos para mais ou Paragndicar na unidade H/D
menos. Exemplo: 8:16 (Horas/Dia),

preencher 8; 8h46 preencher H/S (Horas/Semana), etc.
9.

Valor da Remuneracio

Opré-labore O Empresa jinior Informar

Recebe salario igual ou (Utilizar quando o (Lei Federal n® decimais com
SR Ey Ly profissional for socio) 13.267/2016) virgula, ex.:
profissional: 1200,50
O SIM Formato para
O ni datas:
NAO dd/mm/aaaa,
ex.:
15/03/2004
Data de Admissao no Conclusdo (se houver)
Cargo/Funcio
<< Voltar | Cancelar ART |  Deixar ART pend | Avancar=> |

CREA-PR

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia do Parana
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9° passo - Tipo de Desempenho de Cargo/Fungéo

Selecione a opgao Responsavel Técnico OU Quadro Técnico. Quando a opcgéao for "Quadro Técnico",
aparecera na mesma tela um campo onde devera indicar o cargo/fungdo desempenhado.

Clique em Avancar.

Selecione abaixo o tipo de Dezempenho de Cargo/Fungdo Técnica:

i Responsavel Técnico {Frofissional indicado para responder por todas as stividades técnicas da empresa, per
o CREA e perante a Justica.)

@ Quadre Técnico (Profissional gue exerce funclc técnica nas areas afins e correlatas do Conselho, sem ser
indicado para responder tecnicamente pela empresa perante o CREA.)

<< Voltar I Cancelar ART I Deixar ART pendente I Avancar>> I

10° passo - Descricdo Complementar e Verso da ART
O preenchimento do primeiro campo € automatico vai depender da opcao escolhida no item anterior:

Responsavel Técnico => aparecera automaticamente a frase: "Declaro aceitar o encargo de responder
tecnicamente pela empresa contratante a partir desta data".

Quadro Técnico => aparecera automaticamente a frase: “Declaro aceitar o encargo de desempenhar o
cargo/ funcdo de na empresa contratante a partir desta data".

Deixe o Verso da ART em branco.

Clique em Avancgar.

Descricac Complementar

DECLARO ACEITAR O ENCARGO DE DESEMPENHAR © CARGO/FUNCAO DE AMALISTA MA EMPRESA
CONTRATANTE A PARTIR DESTA DATA.

Caracteres disponiveis: I:l

Verso da ART

Caracteres disponiveis: I:l

= = Waoltar I Cancelar ART I Dai ART p dent I Avancar => I
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11° passo - Calculo da ART
Aparecera automaticamente o valor da taxa minima para ART.

Clique em Avancar.

Calculo da ART

Taxa a ser recolhida: R$ ____. .00

<< Woltar I Cancelar I Deixar ART pendente Avancar>> I

12° passo - Via de Rascunho e Confirmacao de Dados

Nessa tela, aparecera uma via da ART para conferéncia dos dados. Dependendo do resultado da
conferéncia devera escolher uma das opg¢des que aparecem abaixo da via de rascunho:

Dados Ok Imprimir a Guia de Pagamento  => selecionando este item, profissional concorda com tudo o
que esta na ART e parte para impressao da guia de pagamento.

Voltar e Corrigir => selecionando este item, o profissional volta para a primeira tela da art.

Deixar ART Pendente => selecionando este campo podera fechar a ART sem finaliza-la, tornando
possivel acrescentar ou alterar alguma informagéo posteriormente na ART.

Excluir ART => selecionando este opgao, o profissional apaga essa ART e essa numeragao nao existira
em nenhum banco de dados do Crea-PR.

CREA-PR 61 Rua Dr. Zamenhof, 35 . Alto da Gléria . CEP 80.030-320 . Curitiba . Parana
2008}

Conselho Regional de Engenharia Fone (41) 3350-6700 . 0800 041 0067 . www.crea-pr.org.br

e Agronomia do Parané




SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia do Parana

CREA-PR Olj Rua Dr. Zamenhof, 35 . Alto da Gléria . CEP 80.030-320 . Curitiba . Parana

Conselho Regional de Engenharia Fone (41) 3350-6700 . 0800 041 0067 . www.crea-pr.org.br

e Agronomia do Parané




13° passo - Impressédo da Guia e das vias da ART

Nessa tela havera opgéo para impressao da guia e vias da ART. A guia devera ser impressa e paga em
gualquer agéncia bancéria ou casa lotérica.

Até as 10h do dia util seguinte ao pagamento da ART, a mesma estara disponivel ao profissional para
impressao com os dados da quitacao bancaria.

Atencédo! Nao basta apenas preencher a ART de Desempenho de Cargo/Funcéo Técnica ao Crea-PR.
Devera ser protocolado Ingresso de Novos Responsaveis Técnicos ou Ingresso de Quadro Técnico



