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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

INSTRUGCAO DE SERVICO N° 04/2023

DEFINE NORMAS PARA A CONCESSAO DE DIARIAS E ALIMENTACAO, REEMBOLSO DE DESPESAS
COM DESLOCAMENTO E OUTRAS EVENTUAIS.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Paran4, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Regimento
Interno do Crea-PR;

Considerando os preceitos e as defini¢des contidas no Decreto n.° 71.773 de 18 de janeiro de 1973 e no Decreto n.° 5.992 de 19 de dezembro de
2006;

Considerando que, nos termos do disposto no § 3° do art. 2° da Lei n.° 11.000 de 15 de dezembro de 2004, os Conselhos de Fiscalizagdo de
profissdes regulamentadas ficam autorizados a normatizar a concessio de diarias e auxilios de representacdo, fixando o valor maximo para todos os Conselhos
Regionais;

Considerando o Acorddo 908/2016 do Tribunal de Contas da Unido - TCU — Plenario, em que foi consignado que “na fixagdo dos valores das
diarias e de outras indenizagdes correlatas, com base no artigo 2°, § 3°, da Lei n.° 11.000, de 2004, deverao ser observados os principios da razoabilidade e da
economicidade”;

Considerando o que dispde a Resolugao 378/93 do Confea de 09 de novembro de 1993;
Considerando a DN-115 de 28 de outubro de 2021 do Confea;

Considerando a Decisdo de Diretoria 120/2023 e a Decisao Plenaria 532/2023, que aprovaram os termos desta Instrugao de Servigo.

RESOLVE

Regulamentar neste ato administrativo os critérios para a concessdo de diarias e alimentaco, reembolso de despesas com deslocamento e outras
eventuais a seu Presidente, Diretores, Conselheiros, Inspetores, Empregados e Colaboradores, quando em viagem a servigo e/ou representando o Crea-PR.

A viagem para atender as convocagdes, convites ou requerimentos de interesse do Sistema Confea/Crea podera ser substituida pela participagao
por meio de videoconferéncia e por outros recursos de trabalho.

As sessoes plenarias, reunides de camaras ou qualquer outra reunido ou evento, poderao ser realizados de forma remota, mista ou presencial.

Das defini¢des e conceitos
Art. 1° VIAGEM - ¢ o deslocamento de ida e volta entre a localidade de origem e a localidade destino, que gera a necessidade de pernoite.

Art. 2° VIAGEM DE CURTA DURACAO - é o deslocamento de ida e volta entre a localidade de origem e a localidade destino, que ndo gera a
necessidade ou quando ndo ocorre o pernoite.

Art. 3° DIARIA — verba de caréter eventual e de natureza indenizatéria que se destina a cobertura de despesas com hospedagem, alimentacio e
locomogao urbana.

Art. 4° Categoria - ¢ a classificagdo, em grupos, dos agentes publicos, empregados ¢ demais colaboradores, para a aplicagdo do devido
ressarcimento de despesas.

§ 1°- Categoria A - composta pelo Presidente do Crea-PR.
§ 2° - Categoria B - composta pelos Diretores e Conselheiros Regionais;
§ 3°- Categoria C - composta pelos Empregados do Crea-PR;

§ 4° - Categoria D — composta pelos Colaboradores Especiais neste Ato definidos como sendo: os Coordenadores do CDER e do CIE, Inspetores,
Presidentes do Crea-PR em Gestdes Anteriores, Presidentes de Entidades de Classe e demais indicados por ato especifico da Alta Direcdo;

§ 5° - Categoria E — composta pelos Colaboradores Eventuais neste Ato definidos como sendo os Membros Dirigentes do Crealr e demais
pessoas com ou sem vinculo com o Sistema Confea/Crea.

Art. 5° SOLICITACAO DE DIARIA - SSF — procedimento informatizado onde a 4rea responsével pela convocagio ou empregado interessado,
registra a solicitagdo de reembolso.

Art. 6° RELATORIO DE VIAGEM — documento a ser preenchido e incluido na prestagio de contas pelo interessado, quando este receber
valores do Crea-PR em evento néo organizado pelo Sistema Confea/Crea-PR.
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Art. 7° PRESTACAO DE CONTAS - SSF — procedimento informatizado, com carater complementar a solicitagio de didria e deve ser
preenchido sempre que houver necessidade de comprovagio documental posterior ao recebimento de diaria.

§ 1°No caso de empregados, a prestacdo de contas — SSF, deve obrigatoriamente ser utilizada quando o pedido de solicitagdo de diaria ndo puder
mais ser realizado, situagdo que ocorre quando da extrapolacdo do prazo para a concessdo via adiantamento de viagem.

§ 2° A exigéncia da SSF de Prestagdo de Contas deve ser definida pelo responsavel pelo preenchimento da solicitagdo, decisdo que deve se pautar
na real necessidade de entrega de documentacdo/informagéo complementar por parte do interessado ap0s a utilizagdo dos recursos concedidos pelo Crea-PR. A
excegdo fica para as solicitagdes dos proprios empregados, as quais possuem procedimento especifico a ser atendido.

Art. 8° LOCOMOCAO URBANA — valor concedido quando ndo caracterizada a necessidade de recebimento de diéria, e visa cobrir despesas
com deslocamentos dentro regido metropolitana ou na cidade sede do evento. Seus valores sdo definidos pelo equivalente as distancias aproximadas de 40km
(demais cidades do Estado do Parand), 55km (cidades sede de Regionais, Foz do Iguagu) e 60km (outros Estados), sendo aplicado 60% (sessenta por cento)
destes valores aos integrantes da Categoria E.

Art. 9° ALIMENTACAO AVULSA — valor concedido com a finalidade de ressarcir despesas com alimentagio avulsa quando ndo caracterizada a
necessidade de recebimento de didria ou quando a quantidade de alimentagdes contidas na diaria ndo for compativel com o periodo da representagio. O valor a
ser aplicado a Categoria E sera o equivalente a 70% da Categoria D.

Art. 10 AUXILIO TRASLADO - AT — valor concedido a titulo adicional, com a finalidade de cobrir despesas de locomogio até o local de
embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa, quando o meio de deslocamento da viagem for aéreo ou com 6nibus.

Art. 11 DESLOCAMENTO TERRESTRE - DT - valor concedido para cobrir despesas decorrentes de deslocamento em viagem ou viagem de
curta duragdo, quando o interessado se utilizar de veiculo particular.

§ 1° - Tem seu valor de referéncia fixado em R$ 1,56 (um real e cinquenta e seis centavos) por quilometro rodado, como resultado dos
levantamentos realizados pela area técnica do Conselho (Decop), onde foram levantados os seguintes custos: Consumo, IPVA, Seguro, Manutengio, Seguro,
Depreciagdo e Limpeza Veicular.

Valor médio da gasoli Estado
4 [ e RS 5,810
2 Média deconsumo do veiculo 12,00 km/l
IPVA - aliquota do E stado do Parand - L
8 s u?mzoo: e i
Valor do automovel — veiculos pesquisados
4 deacordo com a referéncia veiculo da RS 143.149
Presidéncia
Media I de utilizagdo do veicul
5 anua :'il_ugm. eiculo em 22.876 km
& Cmuunualn::i‘:?,uun:gcﬁmmgww 3,00%
T Custo anual de manutengio do veiculo RS 0,20
8 Dadocarmnur:?ﬂiocr:';l:ldo (ida evolta) 765 km
9 indice de depreciagio anual do veiculo 6,00%
10 Custo médio da limpeza do veiculo RS 66,61
Valor atualizado
Itens que compde o Valor do R$/km
calculo e (soma Resultados 1 20 6) R$ 1 ,56
Consumo Item 1/1tem 2 Resultado 1 R$ 0,48
IPVA (Iitem 4 *Item 3)/Item 5 Resultado 2 R$ 0,22
Seguro (Iitem 4 * Item 6)/ Item 5 Resultado 3 R$ 0,19
Manutengéo (Iltem 4 *Item 7)/ Item 5 Resultado 4 R$ 0,20
Depreciagao (Iitem 4 *Item 9)/ Item 5 Resultado 5 R$ 0,38
Limpeza Item 10/ Item 8 Resultado 6 R$ 0,09

§ 2° - O prego da gasolina comum ¢ identificado no Certificado de Prego Calculado — Terceiro Quartil, documento emitido pelo Portal Menor
Prego — Compras, mantido pela Companhia de Tecnologia da Informagio do Parana — CELEPAR, que leva em consideracao os precos praticados nas operagoes
autorizadas por meio das Notas Fiscais eletrénicas — NF-e no Estado do Parana e tem como base o estudo realizado no Férum Fiscal dos Estados Brasileiros
(FFEB).

§ 3° - Quadrimestralmente o Decop fard nova consulta do pre¢o médio da gasolina comum e sempre que constatada variacdo em mais de 20%
(para mais ou para menos) do preco médio em relacio ao valor vigente, a Presidéncia do Crea-PR, por meio de Portaria, divulgara o novo valor do DT.

§ 4° - Em trechos de deslocamento de viagem ou viagem de curta duragio onde houver pragas de pedagio, a entrega dos comprovantes (tickets)
de pagamento do pedagio ¢ obrigatoria, visando compor o processo de prestagdo de contas do interessado.

§ 5° - De posse desses comprovantes (tickets) de pagamento de pedagio, sera realizado o reembolso dos valores ao interessado relativos aos
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trajetos de ida e de volta.

§ 6° - As distancias entre as cidades serdo identificadas pela tabela de distancias confeccionada pelo Crea-PR, a qual deve ser atualizada sempre
que identificadas falhas, tendo como base informagdes oficiais e pautando-se na menor distancia entre as cidades, por meio de estradas principais ou rotas que
apresentem maior seguranca de trafego.

§ 7° - Para deslocamentos realizados para fora do Estado do Paran4, fica fixado o limite de ressarcimento equivalente a 1.500 km (um mil e
quinhentos quilémetros) de distancia somando-se o trajeto de ida e retorno.

§ 8° - Mediante autorizagio especifica da Alta Direcdo, o DT podera ser concedido ao interessado no caso de viagens com deslocamento aéreo,
onde o desembarque ocorra fora do municipio (regido metropolitana) do local do evento e seja constatada a dificuldade de contratagdo de deslocamento publico.

§ 9° - Considerando ser esta uma op¢do do interessado, fica o Crea-PR eximido de qualquer responsabilidade por eventual acidente com o
veiculo, seu proprietario e eventuais passageiros.

Art. 12 RESSARCIMENTO DE DESLOCAMENTO COM ONIBUS OU SIMILARES — valor a ser concedido de acordo com comprovagdes
documentais apresentadas.

Pardgrafo Unico - A utilizagio de 6nibus leito fica condicionada a comprovagio da real necessidade do interessado, bem como devem
ser observadas as condi¢des de vantajosidade ao Crea-PR.

Art. 13 REEMBOLSO DE DESLOCAMENTOS REALIZADOS COM TAXI, PRESTADORA DE SERVICOS ELETRONICOS DE
TRANSPORTE PRIVADO URBANO ou DE TRANSPORTE COLETIVO - valor destinado aos empregados do Crea-PR, para ressarcir despesas devidamente
comprovadas, quando da necessidade de deslocamento.

§ 1° Em sua utilizagdo devera ser comprovada a real necessidade bem como serem observadas as condi¢des de vantajosidade ao Crea-PR;
§ 2° Nao ¢ permitido extrapolar as distdncias efetivamente necessarias ao deslocamento pretendido; e

§ 3°0 Crea-PR podera contratar empresa para o fornecimento destes servicos, situagdo que tera normatizagao propria.

Art. 14 OUTRAS DESPESAS EVENTUALIS - Despesas geradas em viagens, como: excesso de bagagem e outras despesas eventuais, sendo
todos os casos condicionados a Decisdo da Alta Diregao.

Art. 15 Cabe ao Plenario analisar as solicitagdes de viagens/despesas internacionais, detalhando inclusive seu enquadramento com relagdo a
Tabela IT do Anexo I desta Instrugdo (1388785).

Art. 16 O pagamento de diarias e demais ressarcimentos de despesas sO podera ocorrer aos profissionais que estiverem na condi¢do de
adimplente com o Sistema Confea/Crea.

Paragrafo Ginico - Quando se tratar de pessoa com profissdo ndo afeta ao Sistema Confea/Crea e/ou cujo registro ndo seja obrigatorio, tal condigao
fica dispensada.

Art. 17 Decisdo da Alta Diregdo — Ato formal registrado pelo Plenario, Diretoria, Presidente ou Diretoria Financeira.

Art. 18 Reunides de carater deliberativo — Reunides de Plenario, Camara, Comissdes Permanentes ou Especiais e Grupos de Trabalho.

Art. 19 Evento de Representagdo — missao onde o Presidente do Crea-PR participa, ou ainda, quando impossibilitado envia um representante em
seu lugar.

Dos procedimentos e valores devidos aos integrantes das Categorias A e B

Art. 20 A quantidade de diarias a ser concedida em uma viagem serd definida em razdo da necessidade para realizacdo da atividade, sendo
desconsiderados eventuais periodos demandados por interesse do solicitante.

Art. 21 O valor unitario da diaria para cada local e categoria estdo contidos no Anexo I deste normativo (1388785).

Art. 22 Quando a quantidade de alimentagdes contidas no valor pago a titulo de diaria(s) ndo for compativel com o periodo necessario para a
realizacdo da atividade, havera o pagamento complementar em forma de alimentac@o avulsa, nos termos do art. 9° desta Instrucéo.

Art. 23 O ressarcimento de despesas com deslocamento dos integrantes das Categorias A e B ocorrera de acordo com a opgdo do interessado, que
devera atender aos prazos e demais procedimentos definidos em normativo proprio.

Art. 24 O AT seré concedido quando a opgdo de deslocamento for o aéreo ou com Onibus.

Art. 25 Quando o deslocamento for realizado com 6nibus, a compra das passagens deve ser realizada pelo interessado, devendo apresentar os
comprovantes fiscais para o devido ressarcimento por parte do Crea-PR.

Art. 26 Quando a atividade a ser desenvolvida ndo requerer a necessidade de pernoite, o ressarcimento ocorrera da seguinte forma:
§ 1°Quando em atividades/reunides de carater Deliberativo ou em Evento de Representagdo do Crea-PR
a) LOCOMOGCAO URBANA + 1 (UMA) ALIMENTACAO AVULSA - aplica-se quando a atividade tiver duragio de até 8h (oito horas);
b) LOCOMOGCAO URBANA + 2 (DUAS) ALIMENTACOES AVULSAS — aplica-se quando a atividade tiver duragdo de mais de 8h (oito
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horas);
§ 2° Quando em outras atividades/reunides autorizadas pela Alta Diregdo.
a) LOCOMOCAO URBANA - aplica-se quando a atividade tiver duragio de até 4h (quatro horas);

b) LOCOMOGAO URBANA + 1 (UMA) ALIMENTACAO AVULSA - aplica-se quando a atividade tiver duragio entre 4h (quatro horas)
e 8h (oito horas);

¢) LOCOMOGAO URBANA + 2 (DUAS) ALIMENTACOES AVULSAS - aplica-se quando a atividade tiver duragio superior a 8h (oito
horas);

§ 3° Quando mais vantajoso ao interessado, havera a substitui¢do do valor relativoa LOCOMOGCAO URBANA pelo valor do DT.

Art. 27 O ressarcimento de despesas a Conselheiro Suplente somente ocorrerd quando este estiver no exercicio da titularidade, sendo vedado o
pagamento simultaneo ao Conselheiro Titular e de seu Suplente.

Art. 28 Aos integrantes das Categorias A e B, exceto os valores relativos ao ressarcimento de pedagios, o pagamento podera ser realizado com
antecedéncia minima de dois dias uteis da realiza¢do do evento ou missdo.

Dos procedimentos e valores devidos aos integrantes da Categoria C

Art. 29 A quantidade de diarias a ser concedida em uma viagem sera definida em razdo da necessidade para realizagdo da atividade, sendo
desconsiderados eventuais periodos demandados por interesse do solicitante.

Art. 30 O valor unitario da diaria para cada local e categoria estdo contidos no Anexo I deste normativo (1388785).

Art. 31 Sera concedido o valor equivalente a uma alimentagéo avulsa nos termos do art. 9° desta Instru¢ao nos seguintes casos:
§ 1°- Em viagem ou viagem de curta duragio cujo deslocamento iniciar antes das 6h;
§ 2°- Em viagem ou viagem de curta duragdo cujo deslocamento finalizar apds as 20h;

§ 3° - Nos casos de viagem ou viagem de curta duragdo que ocorrer em final de semana ou feriado, visando cobrir despesa com almogo.
Ocorrendo em dia til, esta possibilidade ndo se enquadra, considerando que tal despesa ja se encontra ressarcida pelo vale refeicdo/alimentacdo concedido pelo
Crea-PR, nos termos do Acordo Coletivo de Trabalho vigente;

§ 4° - Nos casos de prestagdo de servigos extraordinarios realizados além da 2* hora normal de trabalho e desde que finalizado apds as 20h. No
caso de a prestagdo de servigo extraordinario ocorrer em razdo de evento, fica vedado este pagamento caso haja disponibiliza¢do de lanche.

Art. 32 A defini¢do quanto ao meio de transporte a ser utilizado no deslocamento de empregados cabe ao seu superior, que deve se pautar no
principio da economicidade e sua relagdo com as seguintes variaveis:

§ 1° - composigio de banco de horas, tempo de auséncia do empregado em seu posto de trabalho, horario e tempo do deslocamento, necessidade
de pagamento de diaria ou alimentagio avulsa e o custo de cada opgao de deslocamento;

§ 2° - a definigdo quanto ao tipo de deslocamento deve seguir esta sequéncia de prioridade: a) veiculo do Crea-PR ou aéreo (dependendo da
regido e opgoes), e b) 6nibus;

Art. 33 O deslocamento em viagem ou viagem de curta duragdo com veiculo particular pode ser autorizado em carater de excepcional, desde que
devidamente justificada a sua necessidade pela geréncia da area, sendo ainda:

1° - vedada a autorizagdo de deslocamentos de empregado com motocicletas ou veiculo similar;
preg;
2° - necessario constar da justificativa a comparagio entre o deslocamento com veiculo particular e as demais opgdes;
J p p p
§ 3° - de responsabilidade da geréncia do Decop decidir sobre os pedidos relativos aos empregados;
§ 4° - de responsabilidade da Superintendéncia decidir sobre os pedidos relativos aos gerentes.

§ 5° - de responsabilidade da Diretoria Financeira decidir sobre os pedidos relativos aos ocupantes de cargos comissionados.

Art. 34 Quando o deslocamento for realizado em transporte terrestre (Onibus), a compra das passagens deve ser realizada pelo empregado, que
pode solicitar o devido adiantamento do recurso com a posterior prestagao de contas.

Art. 35 Aos integrantes das Categorias C, o pagamento podera ser realizado com antecedéncia minima de dois dias tteis da realizacdo do evento
ou missao.

Dos procedimentos e valores devidos aos integrantes da Categoria D

Art. 36 A quantidade de didrias a ser concedida em uma viagem serd definida em razdo da necessidade para realiza¢do da atividade, sendo
desconsiderados eventuais periodos demandados por interesse do solicitante.

Art. 37 O valor unitério da didria para cada local e categoria estdo contidos no Anexo I deste normativo (1388785).

Art. 38 Quando a quantidade de alimentagdes contidas no valor pago a titulo de diaria(s) ndo for compativel com o periodo necessario para a
realizacdo da atividade, havera o pagamento complementar em forma de alimentac@o avulsa, nos termos do art. 9° desta Instrucéo.
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Art. 39 O ressarcimento de despesas com deslocamento dos integrantes da Categoria D ocorrera de acordo com a opgao do interessado, salvo em
casos onde o Crea-PR padronizar meio(s) especifico(s), o que devera atender aos prazos e demais procedimentos definidos em normativo proprio.

Art. 40 O AT sera concedido quando a opgdo de deslocamento for o aéreo ou com Onibus.

Art. 41 Quando o deslocamento for realizado em transporte terrestre (Onibus), a compra das passagens deve ser realizada pelo interessado, que
devera apresentar os comprovantes fiscais para o devido ressarcimento por parte do Crea-PR.

Art. 42 Quando a atividade a ser desenvolvida ndo requerer a necessidade de pernoite, o ressarcimento ocorrera da seguinte forma:
§ 1°-LOCOMOGCAO URBANA - aplica-se quando a atividade tiver duragiio de até 4h (quatro horas);

§ 2°-LOCOMOGAO URBANA + 1 (UMA) ALIMENTAGCAO AVULSA - aplica-se quando a atividade tiver duragio entre 4h (quatro horas) e
8h (oito horas);

§ 3°- LOCOMOGCAO URBANA + 2 (DUAS) ALIMENTACOES AVULSAS — aplica-se quando a atividade tiver duragio superior a 8h (oito
horas);

§ 4° - Quando mais vantajoso ao interessado, haver a substituicdo do valor relativo a LOCOMOCAO URBANA pelo valor do DT.

Dos procedimentos e valores devidos aos integrantes da Categoria E

Art. 43 A quantidade de diarias a ser concedida em uma viagem sera definida em razdo da necessidade para realizacdo da atividade, sendo
desconsiderados eventuais periodos demandados por interesse do solicitante.

Art. 44 O valor unitario da diaria para cada local e categoria estdo contidos no Anexo I deste normativo (1388785).

Art. 45 Quando a quantidade de alimentagdes contidas no valor pago a titulo de diaria(s) ndo for compativel com o periodo necessario para a
realizacdo da atividade, havera o pagamento complementar em forma de alimentagdo avulsa, nos termos do art. 9° desta Instrugao.

Art. 46 O deslocamento dos integrantes da Categoria E devera ser definido pela Alta Dire¢do em instrumento proprio, onde serd levado em conta
a necessidade do interessado e as questdes e oportunidade e conveniéncia do Crea-PR.

Art. 47 Os deslocamentos em veiculo particular dos membros do Crealr s6 poderdo ser autorizados (carater excepcional), mediante decisdo da
Alta Dire¢ao devidamente instruida.

Art. 48 Quando o deslocamento for terrestre (Onibus ou similares) ou aéreo, sera concedido o valor adicional de AT.

Art. 49 Quando o deslocamento for realizado com 6nibus, a compra das passagens deve ser realizada pelo interessado, o qual devera apresentar
os comprovantes fiscais para o devido ressarcimento por parte do Crea-PR.

Art. 50 Quando a atividade a ser desenvolvida ndo requerer a necessidade de pernoite, o ressarcimento ocorrera da seguinte forma:
§ 1°-LOCOMOCAO URBANA — aplica-se quando a atividade tiver duracio de até 4h (quatro horas)

§ 2°- LOCOMOGCAO URBANA + 1 (UMA) ALIMENTACAO AVULSA — aplica-se quando a atividade tiver duragio entre 4h (quatro horas) e
8h (oito horas);

§ 3°- LOCOMOCAO URBANA + 2 (DUAS) ALIMENTACOES AVULSAS — aplica-se quando a atividade tiver duracio superior a 8h (oito
horas);

§ 4° - Quando mais vantajoso ao interessado, havera a substituicdo do valor relativo a LOCOMOCAO URBANA pelo valor do DT.

Responsabilidades
Art. 51 Cabe ao Decop padronizar as regras de sistema para o correto preenchimento das solicitagdes de diarias e de demais ressarcimentos;

Art. 52 Cabe ao interessado:
§ 1° - prestar todas as informagdes requeridas pelo Crea-PR em sua forma e prazos estipulados;

§ 2° - nos casos de prestacdo de contas, entregar os documentos com validade fiscal (eletronicos originais ou fisicos digitalizados), sem rasuras /
entrelinhas / emendas, data / descri¢do dos servigos e/ou materiais devem estar devidamente certificado, ficando de inteira responsabilidade do interessado a
despesa que for julgada irregular;

§ 3° - manter sob sua guarda os documentos fiscais apresentados ao Crea-PR, que podera requisitar a qualquer momento em razao de necessidade
de conferéncia, de responder algum 6rgdo de controle ou situagdo simular;

§ 4° - apresentar no maximo em 10 (dez) dias apés a realizagdo da reunido / evento ou missdo, a medida de controle, quando esta for de sua
responsabilidade.

Art. 53 Cabe a 4rea interna responsavel, elaborar a SSF de solicitagdo e/ou de prestacdo de contas dos integrantes das categorias A, B, D e E.
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Procedimentos para eventos

Art. 54 Quando da realizacdo de eventos, cabe a 4rea organizadora repassar os dados suficientes para que a Diretoria Financeira apresente a
Diretoria, e quando for o caso, ao Plenario, os critérios de reembolso de despesas aos participantes (quantidade de didrias, meio de deslocamento, entre outros),
de prestagdo de contas relativo a concessdo de DT, quantidades de convidados, eventuais formas diferenciadas de transporte, visando garantir a aplicagdo do

principio da economicidade em suas definigoes.

§1°—Por meio de decisio especifica, a Diretoria podera definir valores de didrias diferenciados a participantes de eventos, desde que justificada a
necessidade frente as questdes que envolvam o periodo do evento, o local de sua realizacdo, as refei¢des necessarias no periodo, dentre outras a serem

mencionadas.
§2° - Ficam definidos como valores maximos de didria a serem aplicados:
a) Para as Categorias A e B, o valor correspondente ao praticado para as “Cidades fora do Estado” da Categoria A;
b) Para as Categorias C e D, o valor correspondente ao praticado para a “Cidades fora do Estado” da Categoria D; e

c) Para a Categoria E, o valor correspondente ao praticado para a “Cidades fora do Estado” da Categoria E.

Art. 55 O Crea-PR podera a qualquer momento, tanto para eventos quanto para acgdes de rotina, contratar servigos de hotéis, com intuito a
assegurar o principio da economicidade e/ou garantir condi¢des apropriadas de atendimento.
Atualizacio deste ato normativo

Art. 56 Fica estabelecido que até o més de julho de cada exercicio sera realizado o levantamento de informagdes visando a analise da Diretoria
Financeira sobre a necessidade de atualizagdo do presente normativo.

Art. 57 Em constatada a necessidade de atualizagdo deste normativo, sua aprovagdo deve ocorrer pelo Plenario, de forma antecipada a fase de
elaboragdo do Orgamento Anual do Crea-PR a fim de conter os subsidios necessarios para a correta orgamentagdo, sendo que seus efeitos terdo vigéncia a partir

do primeiro dia do exercicio seguinte.

Art. 58 Em caso de constatagdo de desiquilibrio financeiro ou excepcionalidade devidamente justificada, por meio de Portaria da Presidéncia
podera haver a atualizagdo de valores em prazo diferente do previsto no art. 56.

Art. 59 Cabe ao Decop fazer a gestdo dos levantamentos de informagdes de hospedagem, alimentagdo e combustiveis, compilar as informagdes,
definindo inclusive atribui¢des as areas do Crea-PR no auxilio dos levantamentos de dados.

Art. 60 Cabe a Diretoria Financeira encaminhar este ato para analise da Diretoria e do Plenario para as devidas deliberagdes e decisdes.

Das disposicdes gerais

Art. 61 Cabe a todos aqueles que viajam pelo Crea-PR atentarem-se aos principios da eficiéncia, legalidade, moralidade e economicidade quando
da utilizagao dos recursos.

Art. 62 O quadro abaixo apresentada conceitos e responsabilidades dentro do fluxo de requisi¢do e formalizagdes prévias para o registro de
solicitagoes de diarias e demais reembolsos:
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Art. 63 Cabe ao Decop revisar o contetido das solicitagdes e o rito processual, podendo glosar despesas nelas contidas, bem como demandar da
area responsavel as agdes necessarias para garantir a devida regularizagao.

Art. 64 Havendo impossibilidade temporaria dos superiores hierarquicos do empregado em analisar a solicitagdo de diaria/adiantamento, o
Gerente do Decop e/ou o Superintendente podem fazé-lo.

Art. 65 Os empregados que deixarem de cumprir o prazo da prestagdo de contas ou da devolugdo de valores, bem como aqueles que tiverem
despesas consideradas irregulares, apos o devido procedimento formal, poderdo ter descontado em folha de pagamento o valor correspondente a regularizagdo
de sua prestagdo de contas, sem prejuizo de ter analisada ainda, a sua conduta funcional.

Art. 66 Os interessados, ndo pertencentes ao quadro funcional do Crea-PR, que deixarem de cumprir procedimentos obrigatorios, bem como
aqueles que tiverem despesas consideradas irregulares e apos o devido procedimento formal deixarem de ressarcir valores ndo utilizados/glosados, ficardo
impedidos de receber quaisquer valores até a sua efetiva regularizagdo, sem prejuizo de ag¢des internas que visem reaver os valores.

Paragrafo Unico: em casos excepcionais, onde se comprovar o interesse e autoriza¢do especifica do Crea-PR podera haver o desconto de valores
devidos no ressarcimento seguinte a fim de regularizar a prestagiao de contas pendente.

Art. 67 Quando o evento ndo ocorrer e o interessado ja tiver recebido algum valor, também serd necessario realizar a imediata devolugdo dos
valores recebidos, aplicando-se a ele no caso de inadimpléncia, os procedimentos previstos no Art. 66.

Art. 68. Nos casos em que o interessado participe de 2 (dois) eventos, 1 (um) terminando na sexta e o outro iniciando na segunda, o Conselho
nao pagara didrias nos dias de sdbado e domingo.

Art. 69 Nos casos de viagem de empregado para acompanhar, na qualidade de assessor, um integrante da categoria A ou B, podera optar por
receber a didria correspondente ao da categoria B, respeitados os limites de valores contidos no art. 54.

Paragrafo Unico: em optando pelo recebimento do valor correspondente ao da categoria B, o empregado ndo podera utilizar quaisquer servigos
com a finalidade de locomogéo urbana custeado pelo Crea-PR, a exemplo do taxi, e ainda, terd descontado o valor relativo a ajuda de custo para alimentagdo do
dia, por diria recebida.

Art. 70 Faz parte integrante desta Instru¢@o de Servigo o Anexo I (1388785), onde se definem os valores das didrias de pernoites, reembolsos de
quilometragem, auxilio traslado, cuja atualizac@o serd anual, ou ainda, sempre que houver mudangas significativas de cenarios: de pousada, alimentagdo,
locomog@o urbana e ressarcimento de deslocamento.
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Art. 71 Casos omissos a esta Instrugio serdo analisados pela Diretoria Financeira.

Art. 72 A presente Instrucdo de Servigo entra em vigor a partir de sua assinatura e seus efeitos a partir de 1° de setembro de 2023, revogando-se a
Instrugdo de Servigo 03/2022 e demais normativos e disposi¢des em contrario.

Eng. Civ. Ricardo Rocha de Oliveira
Presidente

PR-21702/D

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Rocha de Oliveira, Presidente do Crea-PR, em 14/08/2023, as 11:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539. de 8 de outubro de 2015.
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